
 

Kirjoittaminen 

Työtehtävän suoritusohje 
 

Valitse jokin omalle alallesi tyypillinen työtehtävä ja kirjoita tehtävälle suoritusohje. 

Kuvittele, että ohjeen lukee sellainen ihminen, joka ei ole aiemmin tehnyt kyseistä 

työtehtävää.  

Työtehtävää kirjoittaessa ota seuraavat asiat huomioon: 

 suunnittele huolellisesti (käytä esimerkiksi miellekarttaa suunnittelun apuna) 

 mieti tarkkaan eri työvaiheiden järjestys 

 kirjoita ohje vaihe vaiheelta 

 tarkasta ohjeen kieliasu; ohjeen tulee olla helppolukuinen 

 

 


